Wir suchen Dich!

Die Commeo GmbH bietet intelligente und innovative Lésungen zur Sicherstellung und Optimierung einer
nachhaltigen, CO,-neutralen Energieversorgung in Industrie und Gewerbe. Basierend auf eigens entwickelten
und produzierten Lithium-Ionen Energiespeichern tragen wir einen unerlasslichen Teil zur Energiewende bei.
Als innovatives, schnellwachsendes Unternehmen mit derzeit 80 Mitarbeitern in Wallenhorst brauchen wir Dich
als weitere Verstarkung unseres Teams, um die Zukunft des Unternehmens erfolgreich zu gestalten — also
bewirb Dich bei uns zum nachstmdglichen Zeitpunkt als:

Sachbearbeiter*in Einkauf (m/w/d)

O Einsatzort: Wallenhorst O Vertragsart: unbefristet, Vollzeit O Job-ID: WH-24-005

Deine Aufgaben

O Auftragsbearbeitung inkl. Rechnungspriifung

O Durchflihrung von Einkaufs- und
Bestellprozessen von Nicht-Produktions-
Materialien (C-Artikel)

O Dienstreise- und Fuhrpark Management

O Schnittstelle zu unseren verschiedenen
Fachbereichen

O Erstellung von Auswertungen, Statistiken
sowie Prasentationen

O Pflege und Eingabe von Stammdaten (im
ERP-System)

O Administrative Unterstlitzung des Teams im

Tagesgeschaft

Was wir Dir bieten

O dynamisches Team, offene Feedback-Kultur,
professionelles und kollegiales Arbeitsklima
O flache Hierarchien, kurze Entscheidungswege

O Flexible Arbeitszeiten, mobiles Arbeiten
maoglich

Dein Profil

o

o

o

Mehrjahrige Erfahrung im Einkauf oder
kaufmannischen Bereich

Professionelle Kenntnisse in MS-Office und ERP-
Systemen (vorzugsweise SAP Business One)
Hohes MaB an Selbststandigkeit
Teamfahigkeit und Kommunikationsstarke
Belastbarkeit, Durchsetzungsfahigkeit und
Engagement

Ziel- und ergebnisorientierte Denk- und
Arbeitsweise

Englisch Kenntnisse wiinschenswert

O Individuelle Weiterbildungsméglichkeiten

0
0

Internes Business Coaching
weitreichende Zusatzleistungen (wie z.B. betriebliche
Altersvorsorge)

Bitte sende Deine Bewerbungsunterlagen mit Angabe des friihestmdglichen Eintrittsdatums und der jeweiligen Job-ID per
E-Mail (max. 3 MB) an: job@commeo.com. Commeo GmbH, Otto-Lilienthal-StraBe 8, 49134 Wallenhorst
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